
令和７年度 入間東部地区事務組合 

一般事務職員採用試験受験案内 
 

 申込受付期間  令和７年９月１日（月）から９月３０日（火）まで 

 

 第１次試験日程  令和７年１０月２６日（日） 
 

１ 募集職種及び採用予定人数 
募集職種 採用予定人数 

一般事務職 

大学卒 

若干名 短大卒 

高校卒 

 

２ 職務内容及び受験資格 
(1) 職務内容 

事務局総務課に配属となり、議会、給与、財政等の事務のほか、し尿処理施設「浄化セン  

ター」及び火葬場・斎場「入間東部広域斎場しののめの里」の管理・運営業務等に従事します。 

(2) 受験資格 

募集職種 試験区分 受験資格 

一般事務職 

大学卒 

学校教育法による大学を卒業し

た人又は令和８年３月末までに

卒業見込みの人 

平成１１年４月２日以降に

生まれた人 

短大卒 

学校教育法による短期大学か修

業年限が２年以上の専修学校・

各種学校を卒業した人又は令和

８年３月末までに卒業見込みの

人（＜注意事項＞１参照） 

平成１３年４月２日以降に

生まれた人 

高校卒 

学校教育法による高等学校を卒

業した人又は令和８年３月末ま

でに卒業見込みの人 

平成１５年４月２日以降に

生まれた人 

＜注意事項＞ 

１ 試験区分について 

(1) 【大学卒】に掲げる学歴を有する人は【大学卒】以外の試験区分で、【短大卒】に掲げ 

る学歴を有する人は【短大卒】以外の試験区分で受験することはできません。 

(2) 大学評価・学位授与機構等公的認定機関の証明があるものは当該学歴を有しているも 

のとみなします。 

(3) 学校教育法に定める専修学校・各種学校で、次に該当するものについては【短大卒】

扱いとします。 

① 専修学校については、修業年限２年以上の専門課程であるもの（年間授業時間数が 

６８０時間以上のものに限る。） 

     ② 各種学校については、高等学校又はこれに準ずる学校の卒業を入学資格とする修業

年限２年以上の課程であるもの 

(4) 大学中退の場合で、２年以上在学して６２単位以上習得した場合は【短大卒】扱いと  

します。 

２ 受験資格制限について 

     次の事項に該当する人は受験できません。 

(1) 日本国籍を有しない人 



 

(2) 次に掲げる地方公務員法第１６条に規定する欠格条項に該当する人 

     ① 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな 

くなるまでの人 

     ② 当組合において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない人 

     ③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で  

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 

(3) 試験の途中で、受験資格がないことが明らかとなった場合、その後の試験を受験でき 

ません。合格した場合は、合格を取り消します。 

 

３ 試験日程等 
試験 日時 試験会場 合否等の発表 

書類選考 令和７年１０月下旬までに合格者にのみ文書で結果を通知します。 

第１次試験 令和７年１０月２６日(日) 
入間東部地区

事務組合 

令和７年１１月上旬 

第２次試験 
（集団討論試験）令和７年１１月中旬 

（面接試験）令和７年１２月中旬 
令和７年１２月下旬 

※ 第１次試験及び第２次試験の結果については、合否に関わらず全員に文書で通知します。 

 

４ 試験の方法及び内容 
試験 試験科目 内容 

書類選考 受験申込書による選考 

第１次試験 
ＳＰＩ３試験 

(１２０分) 

ペーパーテスティングによる、言語及び非言語に関する能

力検査並びに性格検査 

第２次試験 

集団討論試験 
職員として必要な資質、適性及び人柄、性向等について、

集団討論による試験 

面接試験 
職員として必要な資質、適性及び人柄、性向等について、

個別面接による試験 

※ 第２次試験は、第１次試験合格者に対して行います。 

※ 第２次試験合格者には、次の書類を提出していただきます。 

① 卒業証明書又は卒業見込証明書 

② 学歴区分証明書（【短大卒】受験者のみ） 

③ 在職証明書（職歴のある人のみ） 

 

５ 申込手続 

申込 

方法 
郵送 

受付期間 令和７年９月１日(月)から９月３０日(火)まで（当日必着） 

郵送宛先 
〒３５６－００５８ ふじみ野市大井中央一丁目１番１９号 

入間東部地区事務組合 事務局総務課総務係 

提出書類 

受験申込書 

（書式は組合ホームページからダウンロードしてください。） 

受験申込書を封筒に入れ、封筒の表面に「受験申込書在中」と朱

書きし、必ず「特定記録」又は「簡易書留」で郵送してください。 

これらによらない場合の事故については、責任を負いません。 

※ 書類不備の場合は受け付けません。 

※ 提出書類に記載された個人情報は、本試験以外の目的には使用しません。 

※ 提出書類は合否にかかわらず、一切返却しませんので、あらかじめ御了承ください。 

 

６ 合格から採用まで 
(1) 最終合格者は、採用候補者名簿に登載され、欠員状況に応じて採用されます。 

  なお、名簿に登載された方が全て採用されるとは限りません。 

(2) 採用の時期は、令和８年４月１日となります。 



 

(3) 採用者には雇入れ時健康診断を実施します。 

(4) 次の事項に該当する場合は、採用される資格を失うことがあります。 

  ① 必要書類を提出しない場合及び提出した書類に虚偽があった場合 

  ② 卒業見込みの人が卒業できなかった場合 

  ③ 心身の故障等により、職務の遂行に支障がある場合 

  ④ 採用候補者として信用を失墜する行為（非違行為）を行った場合 

(5) 地方公務員法の規定により、採用は条件付きとなり、６か月間を良好な成績で勤務したと 

きに正式採用となります。 

 

７ その他 
 (1) 感染症対策として、試験当日のマスクの着用は個人の判断に委ねますが、集団討論及び面 

接試験中は原則マスクを外すものとします。 

 (2) 採用試験の内容、日程、会場等が変更となる場合は、当組合ホームページで周知しますの 

で、定期的に御確認をお願いします。 

 

８ 採用されてから 
［令和７年４月１日現在の内容となっています。］ 

給 与 

・給料に地域手当を含めた初任給は、次のとおりです。 

 大学卒 ２４８，１６０円 

 短大卒 ２３４，９６０円 

 高校卒 ２２１，１００円 

 （一定の経歴がある場合は、所定の額が加算されます。） 

・給料のほか、期末手当、勤勉手当、支給要件に該当する人には扶養手

当、住居手当、通勤手当等が支給されます。 

・昇給は、原則として年１回行います。 

・採用前に給与改定があった場合は、それによります。 

勤務時間及び休日 

・勤務は、原則として月曜日から金曜日の午前８時３０分から午後５時

１５分までです。 

・土曜日、日曜日及び祝日並びに年末年始（１２月２９日から翌年１月

３日まで）は、休日です。 

休 暇 

・年次有給休暇は、年間２０日です。 

 なお、残日数は翌年度に繰り越すことができ、最大４０日取得できま

す。 

・年次有給休暇のほか、病気・介護・結婚・出産・忌引・夏季休暇など

があります。 

・男女を問わず、子供が３歳になるまで休業を認める育児休業制度を実

施しています。 

健 康 管 理 ・全職員対象の定期健康診断、ストレスチェック等を実施しています。 

研 修 
・資質向上及び多様化する行政需要に対応するため、様々な研修を行っ

ています。 

福 利 厚 生 
・埼玉県市町村職員共済組合による各種共済制度及び入間東部地区事務

組合職員親睦会による各種厚生事業があります。 

 

 

 

 



◇東武東上線「ふじみ野」駅西口

　 下車、東武バスで約１０分

◇「ふじみ野」駅から約１.７km

   徒歩約２０分

〔問合せ先〕
　 入間東部地区事務組合　

事務局総務課総務係
　　　　　　　　　　 電話　０４９－２６１－４８９１（直通）
　　　　　　　　　　　 URL　https://www.irumatohbu119.jp/
　　　　　　　　　　　　　　　　　

　試験会場案内

※　試験会場には駐車場がありませんので必ず電車・バス等を御利用ください。

ふじみ野

■ ふじみ野市役所
■ 大井総合支所

■ イオン

池袋→←川越

■ 東入間警察署

東武東上線

関越自動車道

国道２５４号

大井総合支所入口

【試験会場】

入間東部地区事務組合

文教学院大学 ■


