別表(第13条関係)
1　第1種(永久保存)
(1)　条例、規則の原本及びその関係書類
(2)　訓令、指令及び例規となる通達又はこれに準ずる文書
(3)　訴訟、和解及び審査請求に関する文書
(4)　組合議会の会議録及び議決書
(5)　組合財産並びに公の施設の設置及び管理処分に関する書類
(6)　職団員の身分、進達、賞罰等人事に関する重要な文書
(7)　許可、認可又は契約に関する重要な文書
(8)　組合債又は借入金に関する重要な文書
(9)　名簿、原簿及び台帳等で重要な文書
(10)　組合の沿革に関する統計その他で重要な文書
(11)　各種事業創立に関する書類
(12)　起債、補助金に関する書類
(13)　前各号のほか、将来証拠並びに参考となる書類で11年以上の保存の必要があると認められるもの
2　第2種(10年保存)
(1)　予算、決算及び出納に関する帳票及び証拠書類
(2)　組合債に関すること。
(3)　寄附受納に関する重要なもの
(4)　決算認定の終つた物品に関する書類
(5)　財産、公の施設その他の物件の使用貸借契約に関すること。
(6)　印鑑に関する書類で第1種以外のもの
(7)　11年以上の保存を要しないが10年間保存の必要があると認められる文書
3　第3種(5年保存)
(1)　照会、回答その他往復に関する重要なもの
(2)　旅行、研修復命書、出張命令簿、休暇願、時間外勤務命令簿
(3)　一時の処理にかかる願、届出及び通達等
(4)　調査、統計、報告及び証明に関すること。
(5)　その他5年間保存の必要があると認められるもの
4　第4種(1年保存)
(1)　照会、回答、願、届及び報告等の書類で軽易なもの
(2)　第1種から第3種に属しないもの
